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            RÈGLEMENT INTÉRIEUR 2025/2026 

DES SERVICES ENFANCE-JEUNESSE ET SPORTS 

DISPOSITIONS GÉNÉRALES 
Accueils péri et extrascolaires :  
 
Les Accueils péri et extrascolaires sont organisés et gérés par la Communauté de Communes 
des Portes de l’Entre-deux-Mers (11 communes membres) avec le concours financier de la 
CAF. 
Le présent texte est destiné à présenter les règles de fonctionnement des accueils 
périscolaires et accueils extrascolaires organisés par la communauté de communes, 
déclarés auprès des services décentralisés de l’ÉTAT (Services Départemental à la 
Jeunesse, à l'Engagement et aux Sports).   
Les accueils périscolaires et extrascolaires sont destinés aux enfants scolarisés dans le premier 
degré, de la petite section jusqu’au CM2, dans la limite où ces derniers ont 3 ans avant le 31 
décembre de l’année en cours. Si des enfants venaient à être scolarisés en toute petite section, 
ils ne pourront être accueillis qu’à partir du 1er janvier de l’année scolaire en cours. 
La composition des équipes d’encadrement en termes de qualification et de taux 
d’encadrement est régie par la règlementation des accueils collectifs de mineurs en 
vigueur. 
Chaque structure dispose d’un projet pédagogique qui traduit les orientations éducatives de 
l’organisateur. Élaboré par l’équipe d’encadrement, il tient compte des spécificités et 
des besoins du public accueilli, permet de créer de la cohérence dans les actions 
menées et donne du sens aux activités proposées et aux actes de la vie quotidienne.  
Afin de pouvoir accéder aux services, les familles doivent créer ou mettre à jour leur 
dossier via leur portail famille.  
 
Le service jeunesse :  
 
Le Service Jeunesse de la Communauté de Communes des Portes de l'Entre-Deux-
Mers propose 4 formules différentes pour accueillir les adolescents scolarisés dans le 
secondaire (à partir de la 6ème) et jusqu’à 17 ans tout au long de l’année. 
 

Le Service Jeunesse de la Communauté de Communes des Portes de l'Entre -deux-

Mers a pour but de permettre aux jeunes qui le fréquentent de se distraire, de 

s'instruire, de se cultiver, de s'informer et de se former à l’exercice des 

responsabilités grâce aux activités, sorties et projets mis en place tout au long de 

l'année. 

 

Afin d'offrir un service de qualité à la population, les différentes actions du Service 

Jeunesse sont déclarées auprès de Direction des Services Départementaux de 

l’Éducation Nationale de la Gironde en tant qu’Accueil de Loisirs Sans Hébergement 

(ALSH) ou Accueils Périscolaires. L’équipe encadrante du Service Jeunesse s’engage à 

rédiger un projet pédagogique, à respecter les normes de sécurité, à apporter une 

sécurité morale, affective et physique de chaque enfant.  

 
CRÉATION ou MISE À JOUR DU DOSSIER FAMILLE-ENFANT(S) 

Toute inscription est conditionnée par la création d’un compte, la transmission de 
l’ensemble des documents demandés et l’acceptation de ce règlement intérieur. 
La création du compte famille se fait en ligne sur le site de la CDC : http://www.cdc-

http://www.cdc-portesentredeuxmers.fr/
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portesentredeuxmers.fr, en cliquant sur le lien ‘’Portail famille’’. La Communauté des 
Communes maintient un accueil téléphonique ou physique, tous les matins, pour les 
personnes qui n’ont pas d’accès internet. 
 

Toutes les familles doivent suivre les 3 étapes suivantes chaque année : 
Étape 

1 

Pour les nouvelles familles : 

Création de votre dossier 

constitué des membres de votre 

foyer actuel via le portail famille 

Pour les familles utilisant actuellement nos 

services : Mise à jour de votre dossier avec 

les éléments de votre foyer actuel : adultes 

1 et 2 / adresse postale/coordonnées 

téléphonique… 

Étape 

2 

Transmission des documents obligatoires via votre portail famille  

(CF : « Informations et documents utiles dans la rubrique « Infos » de votre portail 

famille) 

ATTENTION : Aucun document ne sera accepté par mail.  

Depuis votre portail famille : Onglet « Mes démarches » « Envoyer un 

document »  

En fonction du document : Choisir l’enfant ou la famille et l’intitulé du document 

correspondant 

Étape 

3 

Réservations des APS - mercredis / ALSH / Sports vacances / Jeunesse 

en fonction du calendrier des réservations 

 
Il est important de bien remplir toutes les informations concernant le foyer et les enfants qui 
y sont rattachés et de les mettre à jour dès qu’un changement de situation survient 
(nouveau vaccin, nouvelle personne autorisée à venir chercher les enfants, 
changement de numéro de téléphone, PAI, autorisations diverses…). 
 

- Parents séparés, familles recomposées  : 
Pour les parents séparés et familles recomposées, merci de créer le dossier complet 
avec les deux parents.  
Afin de pouvoir facturer les consommations sur les deux comptes, nous sommes dans 
l’obligation de paramétrer un choix, 3 possibilités s’offrent à vous : 
 
• Solution 1 : Créer deux dossiers distincts avec des tarifs individualisés et le paramétrage d’un 
planning de garde pour personnaliser les paiements. 

- Merci de nous transmettre les éléments permettant de paramétrer le planning de 
garde alternée (jugement ou attestation sur l’honneur mentionnant de manière 
détaillée les modalités de garde respectives des deux parents en période scolaire 
et vacances). 

• Solution 2 : Garder un dossier commun avec un tarif et un payeur unique. Le tarif sera calculé 
sur l’ensemble des revenus des deux parents. 

- Merci de nous transmettre les avis d’imposition 2023 sur les revenus de 2022 des 
deux parents. A défaut, le tarif maximum sera appliqué.  

• Solution 3 : Créer deux dossiers distincts avec des tarifs individualisés et partager de manière 
identique les consommations de votre ou vos enfant(s). (Chaque facture sera payée à 50% sans 
regard sur les fréquentations de/des (l’)enfant(s)). 
 
Les dossiers sont automatiquement paramétrés au tarif maximum tant que les parents n’ont 

pas fait part de leur choix. Compte tenu de ces éléments, aucune réclamation facture ne sera 

acceptée. 

 

http://www.cdc-portesentredeuxmers.fr/
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Le paramétrage de la solution choisie est effectué une fois pour l’année en cours. Aucun 

changement ne sera accepté avant la prochaine rentrée scolaire.  

 

Les plannings de garde sont paramétrés en fonction des informations transmises par la 

famille pour l’année en cours. Les plannings sont transmis aux deux parents pour 

validation, sans confirmation dans un délai de 5 jours, ils sont considérés comme 

acceptés. Aucune réclamation facture ou changement de planning ne sera accepté pour 

l’année en cours.  

 

Les plannings sont à renouveler chaque année. La famille doit transmettre le nouveau 

planning avant le délai d’expiration. A défaut, la  tarification à 50% s’enclenchera 

automatiquement. Aucune réclamation facture ne sera acceptée sur le ou les mois 

concerné(s).  

 

Pour toute situation spécifique, n’hésitez pas à contacter la Communauté de 

Communes.  

 

- Tarifs et règlements 
Les tarifs sont calculés en fonction du quotient familial (QF : [(revenus brut imposables annuels) 

/ 12 + prestations CAF/MSA mensuelles] / Nombre de parts.) du foyer et de l’option de 

réservation choisie (CF : « Informations et documents utiles dans la rubrique « Infos » de votre 

portail famille) 

 

Le tarif maximal sera appliqué si les documents obligatoires ne sont pas fournis. 
Pour les ressortissants du régime général, la communauté de communes est habilitée à accéder 
à votre quotient familial auprès de la Caisse d’Allocations familiales si vous cochez la case 
« j’autorise la consultation de mon dossier CDAP » sur votre portail famille. Les quotients 
familiaux sont mis à jour une fois par an entre janvier et février.  
Moyens de paiement :  
- par carte bancaire : Via le site sécurisé PAYFIP  
- par prélèvement automatique (Effectuer la demande via votre portail famille) 
- par chèque : auprès du Trésor Public  
Les CESU et CESU dématérialisés sont acceptés uniquement pour l’accueil périscolaire et les 
mercredis (sans limitation de montant). 
Pour les vacances scolaires, en plus des moyens mentionnés ci-dessus : 
- par Chèque Emploi Service Universel (uniquement pour les enfants de moins de 6 ans), 
- par chèques vacances.  
 
La facture est disponible sur votre portail famille. Le paiement d’une facture est attendu dans 
le mois de réception. Au-delà, les sommes dues seront considérées comme impayées et feront 
l’objet d’un recouvrement par le Trésor Public. 
Pour être étudiées, les réclamations financières doivent nous parvenir dans les 30 jours suivant 
la date indiquée sur la facture.  

Aucune réclamation facture ne sera acceptée dans les cas suivants :  

- Pour une absence facturée dont les pièces justificatives n’ont pas été fournies dans les délais 
et par le biais indiqué. 

- Pour toute demande d’annulation effectuée hors délai. 
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- Pour toute demande relative à la gestion d’un dossier dont les pièces et informations 
n’auraient pas été transmises dans les délais demandés. 

 

 

- Accueils Périscolaires matin et soir : 

Un accueil est proposé dans chaque groupe scolaire aux horaires indiqués (CF : « Informations 
et documents utiles » dans la rubrique « Infos » de votre portail famille).  
Tout retard entrainera une demi-heure supplémentaire facturée. 
Réservation obligatoire : Afin d’adapter l’encadrement sur les structures et être au plus près 
des besoins des familles, la réservation des APS matin/soir est obligatoire. 

Les familles doivent réserver via leur portail famille les temps d’accueil matin et/ou soir 
souhaités. Les modifications peuvent être effectuées jusqu’à 22h la veille pour l’APS du matin 
et jusqu’à midi le jour même pour l’APS du soir.   

- EMS : Ecole Multi Sports :  
L’inscription aux EMS est réservée en priorité aux enfants scolarisés sur le territoire et n’est pas 
soumise à la sectorisation.  
L’inscription s’effectue au mois de septembre via le portail famille. Dès que la structure est 
complète, les familles peuvent se positionner en liste d’attente.  
Les 2 premières séances sont gratuites et sans engagement. Au terme de celle-ci, si l’enfant 
souhaite continuer, il s’engage à participer à l’ensemble des séances de l’année scolaire. 
L’activité sera facturée dès la 3ième séance. L’abandon en cours d’année quel qu’en soit le motif 
ne pourra donner droit à une réduction du forfait.  
Les enfants inscrits à l’activité sont pris en charge directement sur le lieu de l’activité (pour les 
extérieurs) ou à l’accueil périscolaire à la sortie des classes pour les enfants sur site.  
Pour des raisons de sécurité, dans le cas d’un enfant présentant une maladie chronique, une 
allergie ou un handicap nécessitant la mise en place d’un projet d’accueil individualisé (PAI), la 
famille doit impérativement renseigner l’ensemble des informations, transmettre les 
documents nécessaires et solliciter le responsable de la structure AVANT que l’enfant ne 
fréquente l’activité. Il faudra établir un protocole pour accueillir l’enfant dans les meilleures 
conditions. Si l’équipe d’animation constate un manquement à ces éléments, elle se réserve le 
droit de ne plus accueillir l’enfant le temps que l’ensemble des éléments soient fournis.  
Pour l’EMS de Saint Caprais : Il est possible d’être accueilli à l’APS mercredi sur réservation 
préalable (Matin + Repas ou journée complète) et de participer à l’EMS. Il suffira de le signaler 
à l’arrivée de l’enfant afin que celui-ci soit récupéré par l’animateur référent.  
 
Tenue de sport obligatoire : La tenue doit être adaptée (short, survêtement, chaussures de 
sports…).  

- Accueils des mercredis et des vacances : 

Les structure de Saint Caprais de Bordeaux, Cénac, Latresne, Langoiran et Quinsac fonctionnent 
les mercredis et vacances (CF : « Sectorisation » et « Coordonnées et Horaires des structures » 
dans la rubrique « Infos et Formulaire » du portail famille). 

Pour les mercredis, l’accueil se fait à la journée ou à la demi-journée en fonction des besoins 
des familles. 

 

 

SERVICE ENFANCE 
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Journée  Matin avec repas  Après-midi sans repas  

Arrivée avant 09h00 
et départ à partir de 17h00. 

Arrivée avant 09h00  
et départ entre 13h30 et 14h00 

Arrivée de 13h30 à 14h00 
et départ à partir de 17h00. 

 
Pour les vacances, l’accueil se fait uniquement à la journée uniquement.  

Il est impératif que les enfants arrivent au plus tard à 9h00 afin de permettre le calcul du nombre 
de repas et de ne pas retarder les départs en activités ou en sorties (en cas de retard 
exceptionnel, prévenir la direction du centre par téléphone avant 9h00). 

- Réservation-annulation-absences des mercredis et vacances : 

La réservation est obligatoire pour pouvoir fréquenter les accueils mercredis et vacances (CF : 
« Informations et documents utiles » sur votre portail famille) car les places sont limitées. 
Lorsque la capacité maximale est atteinte, les familles peuvent inscrire les enfants en liste 
d’attente. La Communauté de communes ne peut garantir une place pour tous les enfants en 
liste d’attente. En conséquence, si les familles font le choix de conserver les places acquises ne 
répondant pas entièrement à leur besoin (exemple : une semaine demandée, seulement deux 
jours validés, un enfant sur fratrie accepté et le second en liste d’attente…), passé le délai 
d’annulation, elles ne pourront effectuer une demande d’annulation sans que cette dernière ne 
soit facturée quel que soit le motif.   
Les annulations effectuées au moins 8 jours avant la venue de l’enfant les mercredis et 15 jours 
avant la venue de l’enfant les vacances scolaires ne seront pas facturées.  
Toutes les absences doivent être signalées via le portail famille dans l’onglet « Mes démarches- 
Signaler une absence ». 
Quel que soit le motif (excepté pour les absences excusées CF Santé page 8 du présent 
règlement), aucune réclamation sur des réservations qui n’ont pas été annulées dans les délais 
impartis ne sera acceptée. 
Lorsque les places sont réattribuées dans les délais impartis, les familles sur liste d’attente 
sont remontées dans l’ordre d’arrivée et notifiées par mail.   
En cas de places libérées en dehors des délais, les familles sur liste d’attente sont remontées 
dans l’ordre d’arrivée et notifiées par mail. Elles ont 24h00 pour nous retourner un mail si la 
place ne les intéresse pas. Passé ce délai, nous considérons que la famille accepte la place. Cette 
dernière sera alors facturée.  
Annulation des réservations en liste d’attente hors délais : Afin que les agents puissent 
contacter uniquement les familles toujours en attente de place, il est demandé aux familles 
ayant trouvé une solution de garde d’informer la structure par mail afin de pouvoir les 
supprimer de la liste d’attente.   

- Délais de réservations et d’annulation des mercredis et vacances : 

Les réservations sont accessibles 4 semaines avant le premier jour souhaité. Vous pouvez 
réserver et/ou annuler à partir de l’ouverture des réservations (jusqu’à J-8 pour les mercredis 
ou J-15 pour les vacances avant la date de début de l’activité). Les demandes relatives aux 
réservations, annulations ou réclamations ne seront pas traitées par téléphone. Merci 
d’envoyer un message via votre portail famille. 

 

Petites vacances scolaires Vacances d’été 

Arrivée avant 09h00 et départ à partir de 
17h00. 

Arrivée avant 09h00 et départ à partir de 
17h00. 
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*Pour les familles prioritaires 

CF : « Calendrier des réservations » dans la rubrique « Infos » de votre portail famille pour 

connaître les dates d’ouvertures des différentes activités 

Familles prioritaires : Parents en activité professionnelle, dont au moins un des deux réside sur 

le territoire. Les familles dont les enfants sont scolarisés en école ULIS sont considérées 

prioritaires.  

Familles non prioritaires : Parent(s) sans activité professionnelle et/ou ne résidant pas sur le 

territoire. Les familles hors territoire dont les enfants sont scolarisés sur le territoire sont 

considérées comme non prioritaires. 

- Demande de réservation hors délai et familles non prioritaires :  
Les demandes de réservation devront être effectuées via la messagerie de votre portail 

famille (CF calendrier des réservations pour connaitre les dates). 

Les agents du secrétariat procèderont aux réservations sur les journées où des places seront 

encore disponibles uniquement. 

- Conditions d’accès, modalités de réservation et de facturation : 

Une fois la création du compte famille acceptée et les documents demandés transmis 
et validés, vous aurez accès aux différentes activités pour pouvoir effectuer la 
réservation des jours souhaités en fonction de votre lieu de scolarisation prédéfini. 
(CF : « Informations et documents utiles » dans la rubrique « Infos » de votre portail famille). 
 
 
 
Fonctionnement du service jeunesse.  
En période scolaire, le Péris’collège est un lieu d’accueil libre sans obligation d’heure d’arrivée 
et/ou de départ du jeune, sauf contre-indication des parents. Par conséquent, le directeur du 
service jeunesse ne pourra être tenu responsable des accidents survenus à l’extérieur du local 
et/ou hors activités, notamment lors des déplacements du jeune.  
 
 
Pendant les vacances scolaires, les horaires sont déterminés en fonction de la programmation 
des activités et doivent être respectés.  
Lors de sorties extérieures, il se peut que des « quartiers libres » soient organisés. Dans ce cas 
précis, l’équipe du Service Jeunesse est garante de la sécurité des jeunes. Des règles 
spécifiques seront mises en place pour ces temps : groupe de 3 minimum, lieu et heure de 
rendez-vous, moyen de communication…  
Les parents qui ne souhaitent pas que leurs enfants puissent bénéficier des « quartiers libres » 
devront le signaler par courrier à la direction. 

Délai d’annulation et 

réservation  

APS Matin et Soir 

Délai d’annulation et 

réservation 

Mercredis 

Délai d’annulation et 

réservation 

ALSH et Sport vacances 

Jusqu’à 22h la veille pour 

l’APS matin / jusqu’à midi 

le jour même pour l’APS 

soir 

 

Jusqu’à J- 8 avant le début 

du mercredi souhaité 

Soit le mardi 1er dernier 

délai pour le mercredi 8 

Jusqu’à J-15 avant le 

premier jour des vacances 

Soit le dimanche 1er pour le 

lundi 16* 

SERVICE JEUNESSE 
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Pour chaque période de vacances scolaires un programme d’activités est proposé aux jeunes. 
Il sera disponible deux semaines avant le début de chaque vacance. L’équipe en assure sa 
diffusion par l’envoie de mail aux parents, site internet, réseaux sociaux, portail famille… 
 
Les familles pourront pré-réserver les activités jeunesse souhaitées sur le portail famille. Une 
fois la place attribuée à l’enfant, la case de réservation s’affichera en Bleu.  
 
Les absences doivent être signalées auprès du Service Jeunesse. Les familles qui ne signalent 

pas l’absence de leur(s) enfant(s) ne seront plus prioritaires lors de la phase de réservation 

suivante. 

Modalités d’annulation sans facturation pour convenance personnelle :  

• 48h avant une activité 

• 7 jours avant un séjour 

• Pas de délais en cas de maladie (transmettre un certificat médical dans les 5 jours 

suivant l’absence) 

 
Le Service Jeunesse ne dispose pas d’un service de restauration, de ce fait les jeunes devront 
être autonomes sur leur repas pour le déjeuner lors d’animation en journée complète. Le 
goûter est fourni. 
 

- Le local et le matériel :  
 

Les locaux et le matériel mis à disposition devront être rendus en bon état, propre et rangé. 
Dans le cas de détérioration involontaire, le(s) jeune(s) responsable(s) devra (ont) réparer (si 
cela est possible) ce qui a été dégradé. Dans le cadre d’une détérioration volontaire, en plus 
de la réparation, une sanction pourra être prononcée par le directeur du Service Jeunesse, vis-
à-vis des jeunes impliqués. Cette sanction pourra aller jusqu’à une exclusion temporaire ou 
définitive. 
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Les accueils 

périscolaires 

Modalités de réservation  

sous réserve d’avoir fourni les 

documents obligatoires. 

Facturation en début de mois suivant 

L’accueil 

périscolaire 

matin et soir 

(APS Matin-

Soir) 

(3 à 12 ans) 

Réserver les jours souhaités matin 

et/ou soir tout au long de l’année. 

Ajuster ses besoins au plus tard 

jusqu’à 22h la veille pour l’APS 

matin et jusqu’à midi le jour même 

pour l’APS soir  

À la 1/2heure 

Toute demi-heure entamée est due.  

Un forfait « goûter » est ajouté 

automatiquement pour toute fréquentation sur 

le temps d’accueil soir. 

Un supplément retard est automatiquement 

enclenché pour tout départ après l’heure de 

fermeture. 

Les mercredis 

(3 à 12 ans) 

Réserver les jours souhaités en 
respectant les 3 combinaisons : 
matin + repas OU après-midi SANS 
repas OU journée entière 
 
Vérifier l’état des réservations 
(places acquises ou liste d’attente) 
et ajuster ses besoins avant le délai 
d’annulation (J-8 avant le jour 
souhaité).  

Facturation à la journée ou demi-journée 

Toute absence non justifiée est facturée / Toute 

annulation hors délais est facturée / Tout 

justificatif d’absence doit être transmis dans les 

5 jours suivants l’absence de l’enfant. Passé ce 

délai, aucun justificatif ne sera accepté. 

EMS :  École 

Multisports 

(Du CP au CM2) 

Inscriptions via le portail famille au 
mois de septembre 
2 séances d’essai gratuites 

Forfait à l’année. Facturation à la troisième 

fréquentation (les absences ou l’arrêt en cours 

d’année quel que soit le motif ne donne pas 

droit à une réduction du forfait). 

Péris’collège 

(Pour les 

collégiens de 

Latresne) 

Pas de réservation, les enfants 

doivent se signaler auprès des 

animateurs à leur arrivée les mardis 

et vendredis soir de 15h48 à 17h55. 

Ces deux soirs d’accueil seront 

consacrés à des temps éducatifs. 

Adhésion annuelle enclenchée dès la première 

fréquentation à une activité jeunesse. 

Mercredis et 

Week’N’Ados 

A partir de la 

6ème  

Réservations accessibles par période 
et par activité. Horaires définis en 
fonction du programme (transmis 
par mail).  
 
Modification au plus tard 48h avant 

une activité. Vérifier l’état de vos 

réservations : place acquise ou liste 

d’attente. 

Facturation à l’activité + adhésion annuelle 

enclenchée dès la première fréquentation à une 

activité jeunesse.   

Toute absence non justifiée est facturée / Toute 

annulation hors délais est facturée / Tout 

justificatif d’absence doit être transmis dans les 

5 jours suivants l’absence de l’enfant. Passé ce 

délai, aucun justificatif ne sera accepté. 
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DISPOSITIONS COMMUNES À TOUS LES ACCUEILS : 

À leur arrivée, les parents doivent accompagner leur(s) enfant(s) à l’intérieur des locaux pour 
le confier à la personne en charge de l’accueil des familles. 
Le soir, les parents doivent signaler le départ de l’enfant à la personne chargée du pointage 
des départs. 
Les familles doivent renseigner les personnes autorisées à venir récupérer leurs enfants 
via leur portail famille « Ma famille » / « Gérer mes autorisations » pour chaque enfant.  
L’enfant ne pourra partir qu’avec les personnes autorisées inscrites sur sa fiche de 
renseignements, munies d’une pièce d’identité.  
Pour les enfants du CE1 au CM2, les parents qui le souhaitent peuvent solliciter auprès du 
directeur(trice) une autorisation pour leur(s) enfant(s) à quitter la structure seul(s) ou 
accompagné(s) d’un autre mineur (cf. ‘’Demande d’autorisation à partir seul ou accompagné 
par un mineur’’) qui précise les conditions dans lesquelles l’autorisation est effective (enfant 

Les accueils 

extrascolaires 

Modalités de réservation 

sous réserve d’avoir fourni les 

documents obligatoires. 

Facturation en début de mois suivant 

Accueil de Loisirs 

Sans 

Hébergement 

(ALSH) 

(3 à 12 ans) 

Réserver les jours souhaités. 
 
Vérifier l’état de vos réservations 
(places acquises ou liste d’attente) et 
ajuster ses besoins avant le délai 
d’annulation (J-15 avant le jour 
souhaité). 

À la journée 

Toute absence non justifiée est facturée 

/ Toute annulation hors délais est 

facturée / Tout justificatif d’absence 

doit être transmis dans les 5 jours 

suivants l’absence de l’enfant. Passé ce 

délai, aucun justificatif ne sera accepté. 

Sports Vacances 

(6 à 11 ans) 

Réserver LA SEMAINE ENTIÈRE  
 
Vérifier l’état de vos réservations 
(places acquises ou liste d’attente) et 
ajuster ses besoins avant le délai 
d’annulation (J-15 avant le premier jour 
de l’activité). 

À la semaine 

Toute absence non justifiée est facturée 

/ Toute annulation hors délais est 

facturée / Tout justificatif d’absence 

doit être transmis dans les 5 jours 

suivants l’absence de l’enfant. Passé ce 

délai, aucun justificatif ne sera accepté. 

Sports Vacances 

Ados 

(de la 6ème à la 
3ème) 

 

Séjour et mini 

séjour  

(Age en fonction 

du séjour) 

Réserver LA SEMAINE ENTIÈRE 
correspondant à la date du séjour (sous 
réserve des places disponibles). 
 
Modification au plus tard 1 semaine 
avant le début du séjour. 
 

Activités Jeunesse 

vacances 

(À partir la 6ème) 

 

Réservations accessibles par période et 
par activité (CF Calendrier des 
réservations). 
 
Modification au plus tard 1 semaine 
avant le début de l’activité. 
 
Réserver les jours souhaités, vérifier 
l’état de vos réservations : place 
acquise ou liste d’attente. 

Facturation à l’activité + Adhésion 

annuelle enclenchée dès la première 

fréquentation à une activité jeunesse.   

Toute absence non justifiée est facturée 

/ Toute annulation hors délais est 

facturée / Tout justificatif d’absence 

doit être transmis dans les 5 jours 

suivants l’absence de l’enfant. Passé ce 

délai, aucun justificatif ne sera accepté. 
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concerné, le jour/la période, l’heure, le trajet à parcourir, etc.). 
 
Les activités : les programmes d’activités sont affichés dans chaque accueil et  
téléchargeables sur le site de la CDC pour chaque période  de vacances scolaires. 
Dans le cadre des projets développés par l'équipe d'animation, des activités, des sorties en 
extérieur, ainsi que des séjours peuvent être proposés aux enfants.  
 
Alimentation : les repas proposés aux enfants sont élaborés par du personnel qualifié, selon les 
normes en vigueur. Les menus des goûters et des déjeuners sont affichés dans chaque structure 
et téléchargeables sur le site de la CDC pour les vacances scolaires. Les enfants ayant des 
régimes particuliers, faisant l'objet d'un Projet d'Accueil Individualisé (P.A.I.), doivent être 
signalés au responsable de la structure concernée. En cas d’intolérance alimentaire, les 
parents peuvent être amenés à apporter une partie du repas de leur enfant en fonction 
des menus. 
 
Santé : Les enfants fiévreux ou atteints de maladie contagieuse  ne seront pas admis à 
l’accueil. Une information sera diffusée si un cas de contagion était constaté ou porté à 
notre connaissance. 

- En cas de traitement médical, il est demandé à la famille d'éviter une prescription 
pendant les heures de présence sur l’une des structures. En cas 
d'impossibilité, conformément à la règlementation, tout traitement médical 
doit être spécifié au responsable de la structure. 

Afin d'éviter tout incident, le médicament à donner ne devra pas transiter par l'enfant, mais 
être remis directement à la personne chargée de l’accueil des enfants avec l’ ordonnance 
du médecin, dans son emballage d'origine et marqué au nom de l'enfant. Aucun 
traitement ne sera administré par l'équipe sans ces documents. 

- En cas de maladie survenant pendant le temps d’accueil, les parents seront 
appelés et décideront avec la direction de la structure de la conduite à 
tenir. 

- Pour une urgence, la direction appelle en priorité les services du SAMU, ensuite les 
parents. 

- Dans le cas d’enfants présentant une maladie chronique, une allergie, un 
handicap, etc, et nécessitant la mise en place d’un Projet d’Accueil 
Individualisé (PAI), la famille doit solliciter le responsable de la structure 
avant le premier jour d’accueil, pour un rendez-vous, afin de convenir 
ensemble des conditions et des modalités d'accueil possibles. 

Ce protocole durant le temps d’accueil, établi par la famille, en lien avec le médecin 
traitant et le ou les responsable(s) de la structure d’accueil, pourra être mis en place, en 
complément de celui organisé sur le temps scolaire. 

- Signaler l’absence de son enfant :  
Toute absence doit être signalée via votre portail famille dans la rubrique « Mes démarches » 

et « Signaler une absence ».  À noter qu’en l’absence de justificatifs médicaux au nom de 

l’enfant transmis dans les 5 jours suivants l’absence de l’enfant, toute annulation hors délais 

quel que soit le motif sera systématiquement facturée. 

Droit à l’image :  Dans le cadre de la communication de la Communauté de Communes, les 
photos des enfants à l’Accueil de Loisirs peuvent être utilisées notamment sur le site internet, 
les réseaux sociaux, la magazine Intercommunal, affichées sur les structures, et les groupes 
dédiés… 
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Les parents n’autorisant pas la Communauté de Communes à diffuser des photos où figurent 
leurs enfants doivent le signifier via le portail famille, dans la rubrique « ma famille », gérer les 
autorisations pour chaque enfant. 
Les conditions générales d'utilisation et de protection des données personnelles sont 
détaillées dans le document spécifique disponible sur le site de la CDC http://www.cdc-
portesentredeuxmers.fr 
 
Règles de vie : l'enfant accueilli sur l’une de nos structures est placé sous la 
responsabilité de l'équipe d'animation garante de la sécurité physique, morale et 
affective de tous les enfants présents sur la structure. L’enfant devra donc respecter les 
co ns ig nes  q ue  ce l le - c i  p ou rra  lu i  do n ner.  
L'enfant devra avoir une attitude respectueuse à l'égard des autres enfants, des adultes, des 
locaux, du mobilier, de l'environnement. Il ne devra pas mettre les autres enfants en 
danger, ni perturber les activités. 
Les règles de vie sont élaborées, le plus souvent, avec la participation des enfants. El les 
sont portées à la connaissance de chacun et rappelées autant de fois que nécessaire.  
Le non-respect de ces règles de vie ne sera pas toléré. Ce comportement pourra être 
signalé à la personne qui récupère l'enfant ou donner lieu à l'organisation d'une rencontre 
avec la famille de l'enfant, l'enfant et le responsable de la structure.  Toute dégradat ion 
volontaire  d’équipement,  de l ivre (s)  ou de jeu(x)  pourra être facturée aux  
parents.  L 'enfant pourra  être exc lu temporairement ou définitivement de la 
structure si la situation ne s'améliore pas. 
 
Effets personnels : il est souhaitable que les enfants arrivent avec des vêtements de 
saison, adaptés aux activités pratiquées dans la journée, munis d’un sac comprenant  : 
une gourde, un chapeau ou une casquette, une crème solaire, un rechange, un manteau 
ou un coupe-vent selon le temps, le tout marqué au nom de l’enfant afin de les retrouver 
plus facilement. La Communauté de Communes ne pourra, en aucun cas, être tenue 
responsable du vol, de la perte de bijoux, montres et autres affaires personnelles et/ou 
vêtements des enfants accueillis. 
 
Assurances : La Communauté des Communes souscrit une assurance responsabilité civile 
et matérielle, mais décline toute responsabilité en cas de perte, de détérioration ou de vol 
de tout objet apporté au sein des structures par l'enfant.  
Les dommages subis par les enfants ne pourront être indemnisés que dans la mesure où 
la responsabilité de la structure serait engagée.  
Il est rappelé aux parents et responsables légaux que les enfants doivent être 
couverts par leur assurance personnelle au titre de la « Responsabilité civile ».  

L’inscription de l’enfant à une ou plusieurs activités entraine l’acceptation par les parents ou 
le représentant légal de l’ensemble des articles du présent règlement. 
Le non-respect de l’un des articles du présent règlement entraine l’application d’une sanction 
pouvant aller jusqu’à la radiation de l’enfant d’une ou des activités.  
 

Fait à Latresne, le 05 juillet 2025 

M.  FAYE Lionel   

Président de la Communauté de Communes.  

Maire de Quinsac 

http://www.cdc-portesentredeuxmers.fr/
http://www.cdc-portesentredeuxmers.fr/

